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Vnitini Fad Skolni druziny FrantiSkovy Lazné

l. Zakladni ustanoveni o Skolni druziné

Skolni druzina je ziizena pii Zakladni $kole Frantiskovy Lazng, Ceska ¢. 39/1 (dale jen ZS ¢&i $kola) jako
$kolské zatizeni pro zajmové vzdélavani a zajmovou &innost (dale jen SD).
Kontakty : telefonni ¢islo 732630163  4.zelené oddeéleni 735 646 383
Webové stranky: https://sdfrl.webvill.cz

e-mail: skolni.druzina@zsfrlazne.cz
Vnitini ¥ad SD upravuje prava a povinnosti u¢astnikii zajmového vzd&lavani a jejich zakonnych zastupcti ve
vztahu ke SD a pravidla vzajemnych vztahti se zaméstnanci SD, provoz a vnitini rezim SD, podminky
zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi i¢astniki a jejich ochrany pied socialné patologickymi jevy, pied
projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili, podminky zachazeni s majetkem a zatizenim SD ze strany
ucastnika.
Utastnici, zakonni zastupci a zaméstnanci $koly jsou povinni vnitini fad_respektovat a dodrzovat.
SD je uréena zakéim 1.stupné ZS.
Provozni doba SD ve dnech §kolniho vyugovani je stanovena takto:

Ranni provoz : 06.00 — 07.45 hod

Odpoledni provoz: 11.30 — 16.30 hod (pondé¢li — ¢tvrtek), 11.30 — 16.00 hod (patek).
Skolni druzina je po celou dobu provozu z bezpeénostnich divodii uzaméena.
Cinnost SD je o $kolnich prazdninach prerusena.
SD ma &tyii oddéleni, v jednom oddéleni je maximaln& 30 ugastniki. Poéty Géastnikd pii dal§ich ¢innostech
jsou stanoveny v piiloze ¢. 1.

Il. Prava a povinnosti ucastniki, pravidla vzajemnych vztaha se zaméstnanci SD

Ucastnici maji pravo

a) na Ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych a dalich akcich zajistovanych $kolni druzinou dle
SVP,

b) wvyjadrit se ke v8em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a vzdélavani,
pri¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje;
ucastnik ma pravo sdélit sviij nazor primétenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti,

€) na odpocinek, hru a oddechovou ¢innost odpovidajici jejich véku,

d) na zajisténi bezpecnosti a ochrany zivota a zdravi, na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a
nasili,

e) byt pfiméfenou a srozumitelnou formou seznameni se v§emi pedpisy a smernicemi, které se tykaji
jejich pobytu a ¢innosti ve §kolni druzing, v pfipadé potieby pozadovat informace a poradenskou
¢innost.

Ugastnik@im miize byt udélena pisemna pochvala vedouci vychovatelky za piikladnou préaci ve SD.

Ucastnici mohou vyuzivat zafizeni a majetek SD v souladu s jeho uréenim. Je zakézano odnaset hry a

zafizeni mimo objekt SD. Hry a zatizeni SD jsou po ukon&eni &innosti ukladény na uréené misto. Jednotlivé

vyrobky si mohou G¢astnici odnést domt, pokud nejsou pouzity k uspotadani vystav nebo k jinym akcim

v souladu s planem prace SD.

Ucastnici jsou povinni uéastnit se zajmového vzdélavani podle $kolniho vzdélavaciho programu. Ugastnici

jsou dale povinni

a) pravidelng dochazet do SD, dodrzovat vnitini ¥ad a piedpisy a pokyny upravujici bezpeénost a ochranu
zivota a zdravi, o nichz byli pouceni,

b) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii $kolni druziny a $koly a ostatnich provoznich pracovniki
vydanych v souladu s pravnimi piedpisy a vnitfnim fadem,

c) chovat se tak, aby neohrozili Zivot a zdravi své nebo jinych osob,

d) zdrzet se jakéhokoli chovani a jednani, které by sniZovalo dustojnost jejich vlastni, ostatnich ucastnik,
pedagogickych pracovnikl a dal§ich zaméstnancti $koly nebo dalSich osob ¢innych ve Skolni druzing,

e) Setrné zachdzet s vybavenim a zatizenim $kolni druziny, udrzovat Cistotu a poiadek, své osobni véci
odkladat na uréené misto,

f)  neprodlené oznamit vychovatelce uraz, zdravotni potize, dale ztratu, poskozeni nebo odcizeni osobnich
véci nebo vybaveni ¢i zafizeni Skolni druziny,

Utastnici nesmi

a) nosit do $kolni druZiny cenné véci nebo vEtsi obnos penéz,

b) nosit do skolni druziny nebezpecné predméty a predméty, které nesouvisi s ¢innosti ve $kolni druzing,

dale alkohol, cigarety, omamné a psychotropni latky,

C) potizovat obrazové nebo zvukové zaznamy bez souhlasu dotéené osoby,

d) bez souhlasu vychovatelky opustit §kolni druZinu nebo areal Skoly.


https://sdfrl.webvill.cz/

I11. Prava a povinnosti zakonnych zastupci, pravidla o vzajemnych vztazich

1.

2.

se zamé&stnanci SD a ZS

Zahajeni a ukonc¢eni zdjmového vzdélavani
- po pfijeti do SD vyplni zakonny zastupce zapisni listek (vzor uveden v piiloze &.2)
a) S osobnimi Gdaji, zdravotnim stavem Gcastnika a kontaktnimi udaji zakonnych zastupct
b) udaje o &asu a zptisobu odchodu Giastnika ze SD, (samostatng, s doprovodem, daje o odchodu do
zdjmovych krouzk ptip. piichodu ze zajmovych krouzkd do SD apod.),
¢) souhlas —nesouhlas se zvefejnénim fotografii uéastnika z akei SD,
d) stvrzeni seznameni se s vnitinim fadem SD

- odhlageni G¢astnika ze SD provadi zakonny zastupce pisemnou formou feditelce ZS,

- Zaci jsou po pfijeti do SD zafazeni do oddéleni SD obvykle podle tiidy v ZS,

- zakonny zastupce piijatého ditéte- ucastnika je povinen potvrdit zdjem o misto ve Skolni druziné
nejpozdéji do 14 dnti od zadatku nového Skolniho roku. V ptipadé nepotvrzeni nastupu, miize byt
teditelkou $koly rozhodnuto a ukonéeni zajmového vzdélavani Gicastnika

Zakonni zastupci maji pravo

- vyzadovat od vychovatelky informace tykajici se zdjmového vzdélavani u¢astnika ve SD, o chovani
ti¢astnika ve SD a poradenskou &innost,

- byt informovani o zmé&nach v provozu a vnitinim rezimu SD a v SVP,

- podavat k praci SD navrhy a pfipominky; navrhy a pfipominky podavaji zakonni zastupci vedouci
vychovatelce,

- pisemné poZzadat o snizeni nebo prominuti Giplaty za zdjmové vzdélavani v SD, o zadosti rozhoduje
feditelka Skoly.

Zakonni zastupci ucastnikll jsou zejména povinni

- zajistit, aby uéastnik ¥adn& dochazel do SD a fadné se vzd&laval

- pisemn& omlouvat nepiitomnost uastnika v SD; neni-li u¢astnik pfitomen jiz na vyudovani v ZS,
postaduje omluveni jeho nepiitomnosti v ZS; u¢itelka oznami nep¥itomnost vychovatelce,

- pisemng informovat SD o zdravotnim stavu a jeho zménach nebo o zdravotnich obtizich tcastnika piip.
o dalsich zavaznych skuteénostech, které mohou mit vliv na vzdélavani a innost ve SD,

- pisemn& oznamovat SD zmény dalsich udaji, které jsou podstatné pro ¢innost SD a bezpeénost,

- pisemn& omluvenkou informovat vychovatelku o jednorazové zméné p¥i odchodu ucastnika ze SD (jiny
&as odchodu, jina osoba vyzvedavajici icastnika ze SD, samostatny odchod ze SD apod.); Gi¢astnika
nelze uvolnit k samostatnému odchodu na zaklad¢ telefonické zadosti nebo SMS zakonného zastupce
nebo jiné opravnéné osoby;

- v piipadg, ze uastnik odchazi ze SD s doprovodem a ve stanovenou dobu nebude moci byt ucastnik ze
SD vyzvednut, je povinen zdkonny zastupce piip. osoba, ktera u¢astnika ze SD vyzvedava, telefonicky
tuto skute¢nost oznamit do SD a sdélit, kdy bude uc¢astnik vyzvednut,

- navyzvani vychovatelky se osobné zGcastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani a
ginnosti Giéastnika ve SD, b&zné zalezitosti projednava piislusna vychovatelka,

- pisemng sdélit, zda Gcastnik bude ve SD vypracovavat doméci ulohy,

- zajistit, aby ucastnik nenosil do SD nebezpeéné véci ¢i zbrang,

- na akce pofadané SD mimo stanovenou provozni dobu (vylety, exkurse, sportovni soutéze apod.) jsou
zakonni zastupci povinni ucastnika ptihlasit pisemné ve stanoveném terminu.

VSichni jsou povinni zdrzet se jakéhokoli chovani a jednani, které by snizovalo distojnost ucastniki a
jejich zakonnych zastupcti, pedagogickych pracovnikii a dal§ich zaméstnanct $koly nebo dalSich osob
¢innych ve $kolni druzing. VSichni jsou povinni dodrzovat pravidla slusného chovani.

Vychovatelka véas informuje zakonné zastupce o vzdélavacim programu a zajmové &innosti SD, zejména
o takovych &innostech, které zasahuji do uréeného ¢asu odchodu uéastnika ze SD nebo které vyzaduji
soucinnost ze strany zakonnych zastupct (thrada vstupného, sportovni obleceni apod.). Vychovatelka

V ptipadé potieby rovnéz informuje zakonné zastupce o chovani zika ve SD. Informace jsou podavany
rodic¢tim a zakim ustng, pisemnou formou nebo na internetu.

IV. Uplata za zajmové vzdélavani

1.

Zajmové vzdélavani v SD je skolska sluzba poskytovana za uplatu. Vyse uplaty je stanovena v ptiloze

k SVP. Uplata musi byt uhrazena do 30.9. daného $kolniho roku na Giéet Zakladni §koly. Variabilni symbol
obdrzi zakonni zéstupci pies Edupage.

Pokud téastnik nedochézi do SD z diivodu dlouhodobé nemoci, byl prefazen do jiné §koly nebo z jiného
diivodu ukonéil dochazku do SD, pieplatek za nevyuzité vzdélavani utastnika bude na zakladé zadosti
zakonného zastupce vracen. Pfipadné vraceni Uplaty se fidi ptislusnymi zdkonnymi piedpisy (napt. vyhlaska
74/2005 Sh.)



Ugastnik, ktery ma narok na osvobozeni od Gplaty je povinen kazdé tfi mésice dolozit feditelce $koly, Ze
narok trva.

Pokud neni tthrada uhrazena ani po pisemném upozornéni s dodatecné stanovenym ndhradnim terminem, je
zajmové vzdélavani ucastnika ukonceno.

V. Provoz a vnitfni rezim SD

1.

10.

VI.

SD zajistuje provoz ve dnech $kolniho vyugovani v rannim provozu od 06.00 —07.45 hod v jednom
oddé¢leni a v odpolednim provozu od 11.30 do 16.30 (v patek do 16.00) hod ve ctyfech oddélenich. Prvni az
tieti oddéleni je umisténo v budové SD, ¢tvrté oddéleni (zelené) je umisténo v budové ZS. Ve vyjimeénych
pfipadech a na zaklad¢ pokynu teditelky ZS (déleni hodin, preruseni vyuky, Ziveln¢ katastrofy apod.) zajisti
SD provoz i v jiném &ase a i pro dalsi osoby, které nejsou do SD piihlasené. Hlavni &ast zajmového
vzdélavani se obvykle realizuje v ¢asovém useku od 13.00 hod do 14.30 hod.

Utastnici zafazeni do 4.0ddéleni budou pied 15.00 hod. ptevedeni z budovy ZS do budovy SD, kde budou
predani vychovatelkam a rozdéleni do oddéleni.

Doba, kdy tuéastnici odchazi ze SD, je stanovena takto:

a) vyjimeéné po ob&dé do 13.00 hod,

b) v dobé od 14.30 do 16.30 hod,

Doba uréena ke sva¢ing je od 14.30 do 15.00 hod. Ugastnici si mohou nosit vlastni napoje a svadinu

z domova.

Doméci tilohy vypracovavé uéastnik ve SD v dobé od 15.00 do 15.30 hod pouze s pisemnym souhlasem
zakonnych zastupci.

Odévni svriky, obuv a $kolni brasny odklada u¢astnik pouze na uréenych mistech. Do tiid SD je povolen
vstup pouze po prezuti.

Mobilni telefony (i v hodinkach) nemohou ucastnici pouZivat zejména v dobé od 13.00 do 14.30 hod (hlavni
doba uréena pro zajmové vzdélavani ), aby nedochéazelo K naru$ovani ¢innosti, v pfipadé ¢innosti mimo
budovu SD zanechévaji uéastnici mobilni telefony v objektu SD.

Osoby, které vyzvedavaji Giéastnika ze SD, vzdy vyrozumi o svém ptichodu domacim telefonem piislugnou
vychovatelku a vy&kaji piichodu ugastnika pied SD. Ucastniky 4.oddéleni si v dobé& do 13.00 a 14.30-15.00
vyzvednou opravnéné 0soby v budoveé Skoly.

Pfi vyuzivani sportovnich a jinych zafizeni skoly jsou vychovatelky a ucastnici povinni dodrzovat skolni fad
a fad takového zafizeni.

Zajmové krouzky probihaji v ramci provozu SD obvykle v dobé od 15.00 do 16.00 hodin, neni-li

z provoznich diivodii stanoveno jinak. Zajmové krouzky jsou uréeny pro ucastniky piihlagené do SD.

Bezpe¢nost a ochrana zdravi u¢astniki ve SD, ochrana pied socialné patologickymi
Jevy

Pii zahajeni $kolniho roku zajisti vychovatelka pouceni u€astnikl s chledem na zajisténi bezpec€nosti a
ochrany zdravi pii ¢innostech provadénych ve SD a s piihlédnutim na jejich vék a rozumové schopnosti. Pi
prichodu kazdého nové piijatého Gcastnika se provede opétovné pouceni k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi. O kazdém pouceni provede vychovatelka zapis do tfidni knihy s datem pouceni a podpisem.

V jednom oddéleni miZe byt v jediném okamziku nejvyse 30 ucastnikd. Odchazi-li vychovatelka pred
skon¢enim provozni doby SD, pteda tidastniky do jinych oddéleni s potiebnymi podklady, zejména
informace o odchodu ti¢astnikii ze SD.

V piipad¢ kratkodobé nepfitomnosti vychovatelky l1ze v mimotadnych pripadech (iraz apod.) a za dodrzeni
zasad bezpecnosti, a dale s ohledem na charakter provadéné ¢innosti, spojit oddéleni i pfi okamzitém
podtu ucastnikd vyssim nez 30. O spojeni oddéleni rozhoduje vedouci vychovatelka nebo feditel ZS. Za
ucastniky odpovida vychovatelka, v jejimz oddéleni doslo ke spojeni. Vychovatelka, jejiz oddéleni je
spojovano, je povinna piedat vychovatelce, k jejimuz oddé€leni se spojuje, potiebné podklady tykajici se
tcastniki, zejména informace o odchodu ze SD. Spojeni oddé&leni s vy3§im poétem Géastnikil nez 30 je
mozné pouze na nezbytné nutnou dobu. Vychovatelka je pak povinna provadét pouze takovou ¢innost, aby
bylo minimalizovano nebezpeci vzniku Grazu.

Pii ukonéeni ranniho provozu SD odvede vychovatelka ti¢astniky do §koly do atny a vycka jejich odchodu
do tfidy.

Pii zahdjeni odpoledniho provozu pievezme vychovatelka téastniky - zaky 1. a 2.t¥id v $atné ZS a odvede je
hromadné do skolni jidelny. Ze Skolni jidelny je, po naobédvani vsech ucastnikii, opét hromadné odvede do
SD. V ptipadg, Ze Gi¢astnici jednotlivych tiid konéi vyucovani v riiznou vyuovaci hodinu, jedna
vychovatelka s nimi ziistava ve SD nebo SJ a dalii vyzvedava zbytek Gc¢astnikii ve $kole. Ugastnici - Zaci
tietich a vyssich tiid prichazi do SD samostatné.



10.

11.

12.

Vychovatelka je povinna pted zapocetim ¢innosti, pfi které by mohlo dojit k poSkozeni zdravi ¢astnikd,
stanovit zasady bezpecnosti pti provadéni takové ¢innosti a ucastniky s nimi seznamit. V piipad¢ technicky
slozit&jSich zatizeni ¢i her je vychovatelka povinna ucastniktim piedvést jejich uziti.

V ptipadg, Ze Gi¢astnik odchazi s doprovodem a osoba, ktera ucastnika ze SD doprovézi, se v uréenou dobu
nedostavi a ani telefonicky nevyrozumi SD o svém pozdg&jsim piichodu, vychovatelka nejpozdéji do
ukonéeni provozni doby SD telefonicky vyrozumi zdkonného zastupce o tom, ze Gi¢astnika nikdo nevyzvedl
ze SD a dohodne s nim &as a piip. i misto predani ucastnika. V piipadé, ze se nepodafi vyrozumét
zakonného zastupce nebo jinou jim uréenou osobu a ucastnik neni vyzvednut ze SD do pil hodiny po
ukonéeni provozu SD, vyrozumi vychovatelka vedeni SD nebo Z8S, a dale se #idi jejich pokyny. Po celou
dobu az do predani tiCastnika zdkonnému zastupci nebo jiné jim uréené osobé je vychovatelka povinna
zajistit nad ucastnikem dohled.

V piipadg, Ze G¢astnik bude mit nebezpeéné véci &i zbrané v SD u sebe, zajisti vychovatelka, aby nedolo

K jejich pouziti ¢i zneuziti a informuje o tom zakonné zastupce a vedouci vychovatelku, v opakovanych
ptipadech informuje vedouci vychovatelka feditelku ZS.

Vychovatelka je povinna zajistit, aby mezi u€astniky nedochazelo k diskriminaci, nepratelstvi nebo nasili.
V ptipadech, kdy mezi €astniky dojde k diskriminaci, nepfatelstvi nebo nasili je vychovatelka povinna véc
projednat se zakonnymi zastupci a podle zdvaznosti nebo pfi opakovanych projevech informovat vedouci
vychovatelku. V zavaznych ptipadech je povinna podat informaci vedouci vychovatelce pisemné.

V piipadé trazu Géastnika pii ¢innosti ve SD je vychovatelka povinna okamZité poskytnout prvni pomoc

a zajistit oSetfeni, v pfipadé nutnosti rovnéz vyrozumét rychlou zachrannou pomoc. O Urazu vyrozumi dale
vedouci vychovatelku, neni-li pfitomna pak feditelku ZS. O urazu sepide vychovatelka ziznam do knihy
tirazi SD a vyrozumi zakonné zastupce. Neni-li tfeba okamzitého 1ékaiského oetieni, preda ucastnika
zakonnym zastupcim. Je-li tfeba ti¢astnika okamzité prepravit k 1ékafskému osetfeni, doprovazi
vychovatelka u€astnika az do doby, kdy bude piedan do péce zdravotnického zatizeni a zde vycka vysledku
1ékatfského vysetfeni nebo osetfeni; soucasné informuje zdkonné zastupce o tom, ve kterém zdravotnickém
zafizeni se UCastnik nachazi. Po provedeni lIékafského vysetfeni nebo osetfeni preda ticastnika zakonnym
zastupcim. Je-li ucastnik ponechan ve zdravotnickém zafizeni k hospitalizaci, vycka prichodu zakonnych
zastupcti do zdravotnického zatizeni, nedohodne-li se s nimi jinak. Vedouci vychovatelka nebo feditelka ZS
jsou povinny zajistit v ptipad¢ potfeby za neptitomnou vychovatelku zastup.

Povinnosti vychovatelky se vztahuji téZ na asistenta pedagoga, osobniho asistenta nebo $kolniho asistenta,
pokud se uéastni &innosti v SD a plnéni SVP.

V piipadé nepiiznivé epidemiologické situace se chod SD ¥idi p¥islusnymi nafizenimi ustfednich organti
statni spravy a Krajské hygienické stanice a dodatkem k vnitinimu #adu SD.

VII. Piehled dokumentace SD

1.

SD vede tuto dokumentaci
a) Skolni matrika (zapisni listek),
b) skolni vzdélavaci program, ro¢ni a mésicni plany prace,
¢) téidni knihu pro pravidelnou denni dochazku,
d) dochazkovy sesit pro ranni provoz,
€) vnitini fad,
f) knihu trazu.

VIIL Skolni vzdélavaci program

1.

Zajmové vzdélavani SD se fidi $kolnim vzdélavacim programem Barevna druzina (dale jen SVP).
SVP je ptistupny pro Gcastniky a zakonné zastupce na nasténce SD a u feditelky skoly, zkracena verze na
webu SD.

Platnost od : 1.9.2025

Mgr. Kvéta Ceganova, feditelka $koly

Vlasta Vlachova, vedouci vychovatelka



